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1.  FONCTIONNEMENT ET FONCTIONNALITÉS DU 
MANUEL NUMÉRIQUE 

 

1.1 Comment naviguer dans votre Manuel Numérique ? 
 
Les fonctionnalités d’affichage et de navigation (1) se trouvent principalement dans 
la barre supérieure de votre Manuel Numérique (elles seront détaillées ci-dessous). 

 
La navigation (2) de page en page se trouve tout en bas de l’écran.                                                                      
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1.2 Fonctionnalités de la barre supérieure à gauche  
 

 
 
 

Vue globale des fonctionnalités : 
 

 

 
 

                            

 
Menu d’aperçu : pour avoir une vue sur les ajouts de votre 
Manuel Numérique, cliquez sur cette icône. 
 

• Ajouter un code pour rejoindre un groupe ou un code 
pour afficher les réponses disponibles 

• Effectuer une recherche par mots-clés 
• Table des matières avec différents modes de 

présentation et aperçus des signets que vous avez 
placés  

• Aperçu de tous les documents et médias existants 
dans le manuel  

• Aperçu et partage de vos annotations personnelles 

 

 

 
Faire apparaître dans votre Manuel Numérique les jeux 
d’annotations que vous avez créés 
 

 

 
Cliquer sur l’icône pour marquer la page d’un signet (idem 
pour supprimer le signet). Vous pourrez ainsi naviguer en 
toute facilité entre les pages que vous avez marquées et 
ensuite retrouver facilement tous vos signets dans le menu 
d’aperçu en cliquant sur la table des matières, et ensuite 

l’onglet  
 

 
 

Partager des annotations de la page en cours 
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1.3 Comment partager des annotations avec vos élèves ?  
Il existe plusieurs possibilités pour partager vos enrichissements personnels avec vos élèves.                

• Via l’icône :   
 

En cliquant sur cette icône, vous faites apparaître les pages où vous avez ajouté des 
annotations. Vous pouvez partager les annotations personnelles de la page en cours, d’une 
sélection de pages bien précise, ou partager toutes les annotations que vous avez ajoutées 
dans votre Manuel Numérique. 
 

                                
 

• Via l’icône :   
 

 
 
Vous pouvez partager les annotations personnelles de la page en cours, d’une sélection de 
pages bien précise, ou partager toutes les annotations que vous avez ajoutées dans votre 
Manuel Numérique.                                                                      
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1.4 Fonctionnalités de la barre supérieure à droite  
 

 
Vue globale des fonctionnalités : 

 

 

 

Afficher et ajouter des pages vierges pour 
annoter 

 

 

Afficher le corrigé des réponses aux exercices. 
Plusieurs options sont disponibles (explications 
détaillées ci-dessous). Si l’icône est grisée, cela 
signifie qu’il n’y a pas de corrigé disponible 
pour cette collection. 

 
Zoom pour agrandir ou réduire 

 
 
 
 
      

   

Le dernier bouton à droite propose plusieurs 
fonctionnalités d’affichage et de gestion de vos 
enrichissements personnels dans le Manuel 
Numérique : 
 
 

• Affichage en plein écran 
• Différents modes de visualisation des 

pages 
• Gérer les annotations que vous ajoutez 
• Gérer les pièces jointes que vous 

ajoutez 
• Copier le lien de la page 
• Activer le mode TBI pour faire 

descendre la barre supérieure dans le 
bas de l’écran et accéder facilement aux 
différentes fonctionnalités si vous 
travaillez sur TBI 
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2.  COMMENT INSÉRER DES PAGES VIERGES 
SUPPLÉMENTAIRES DANS VOTRE MANUEL 
NUMÉRIQUE ? 

 

 
 
➥ Vous pouvez insérer une ou plusieurs page(s) vierge(s) à chaque page de votre Manuel 
Numérique et ajouter sur celle(s)-ci des contenus et des annotations personnelles.  
➥ Une fois les pages supplémentaires créées, c’est la barre d’outils VAN IN que vous 
utiliserez pour ajouter vos contenus personnels. 
 

Bon à savoir : que vous utilisiez la version en ligne ou la version installée, vous pouvez 
enrichir et personnaliser votre Manuel Numérique. 

 

En cliquant sur cette icône, vous pouvez visualiser les pages que vous avez ajoutées 
dans votre Manuel Numérique avec vos annotations personnelles.  

 

  Vous permet d’ajouter des pages supplémentaires. 

Vous permet de changer le fond de vos pages supplémentaires.  

                                                                             

 Vous permet de supprimer des pages que vous avez créées. 
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3.  COMMENT AFFICHER LE CORRIGÉ DES EXERCICES ? 
 
Pour afficher le corrigé, cliquez sur cette icône. Vous avez le choix entre plusieurs 
options.  

 

                                                                                    

 

Attention : si l’icône est grisée, cela signifie qu’il n’y a pas de corrigé disponible pour cette 
collection. 

 

3.1 Le menu d’affichage des corrigés  
 

 

Sélectionner des exercices pour en faire apparaître le corrigé 
Remarque : si l’icône est grisée, cela signifie qu’il n’y a pas de corrigé disponible 
pour cette collection. 

 
 

Afficher toutes les réponses des exercices du manuel 

 

Afficher les réponses ligne par ligne : cliquez sur le manuel pour faire apparaître 
les réponses au fur et à mesure. 

 
Masquer le corrigé 

 
Partager les réponses avec vos élèves 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
8 

3.2 Le partage des corrigés avec les élèves      

                                                    

            

         

1. Créez un code d'accès pour que les élèves puissent visualiser les réponses sur leur 
propre Manuel Numérique. Le système vous en propose un directement, mais vous 
pouvez le modifier.  

2. Donnez une date de fin pour cet accès. 

3. Sélectionnez les pages pour lesquelles vous désirez partager les réponses avec vos 
élèves.  

➥ Vous pouvez ensuite communiquer le code à vos élèves.  
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4.  FONCTIONNALITÉS D’AFFICHAGE ET DE GESTION DE 
VOS ENRICHISSEMENTS PERSONNELS 

 

              

 

 

 
Afficher en mode plein écran 

 

 

Différents modes de visualisation :  
vous pouvez afficher une page ou une double page.  
Remarque : pour conserver le zoom sur toutes les pages, 
sélectionnez le mode « 1 page sur toute la largeur » et choisissez 
le zoom souhaité. 
 

 

 
Gérer les séries d’annotations (plus d’informations ci-dessous) 
Remarque : l’expression « séries d’annotations » désigne une 
couche d’annotations que vous pouvez nommer comme vous le 
souhaitez (classe, groupe-classe…). 

 Gérer les pièces jointes que vous avez ajoutées 

 
Copier le lien de la page en cours et insérer ce lien dans une autre 
page ou dans un autre manuel pour renvoyer vers cette page 
(attention : cela nécessite que vous soyez connecté à Udiddit 
lorsque vous cliquerez sur ce lien) 

 
Afficher en mode tableau blanc interactif (TBI) : la barre 
supérieure redescend pour une meilleure manipulation sur TBI. 
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4.1 Comment gérer les séries d’annotations ? 

Uns « série d’annotations » désigne un dossier dans lequel tous les ajouts (annotations, 
notifications, médias et autres enrichissements) sont automatiquement enregistrés. Si 
vous avez plusieurs classes, vous pouvez créer une série pour chaque classe pour éviter que 
les ajouts ne se mélangent entre les différentes classes. 

Ces séries d’annotations peuvent porter le nom que vous souhaitez leur donner. Cela peut 
représenter une classe, un groupe défini, un thème… un groupe que vous créez dans lequel 
vous ajoutez des annotations, des notifications, des médias et autres enrichissements.  

 

   

                 

➥ Pour créer une nouvelle série d’annotations (nouveau groupe par exemple), cliquez sur 
« + Nouvelle série » et donnez-lui le nom souhaité. 
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➥ Cochez ensuite l’annotation pour afficher les fonctionnalités :        

                                                                                                                                                                                                                                                                            

 
Ouvrir vos annotations liées à un jeu dans votre Manuel Numérique 
 

 
Dupliquer une série d’annotations : faire une copie des annotations 
sélectionnées 

 
Supprimer une série d’annotations 
 

 
Exporter une série d’annotations dans un fichier ZIP 
 

 

 
 

Importer une série d’annotations que vous avez sauvegardé sur votre 
ordinateur 
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5.  COMMENT ENRICHIR ET PERSONNALISER VOTRE 
MANUEL NUMÉRIQUE (CONTENUS ET ANNOTATIONS 
PERSONNELLES) ? 

 
La fonctionnalité d’ajout de pages vierges supplémentaires constitue une première 
possibilité d’enrichir votre Manuel Numérique. 

 

5.1 Utilisation de la barre d’outils VAN IN pour enrichir et 
personnaliser votre Manuel Numérique 

 
➥ La barre d’outils VAN IN permet une grande souplesse dans la navigation. On y retrouve 
des fonctionnalités permettant de créer des annotations telles qu’annoter, surligner, insérer 
du texte, insérer des pièces jointes, utiliser des outils mathématiques… 

➥ Il convient de cliquer une première fois pour sélectionner une fonctionnalité. Par défaut, 
lorsqu’une fonctionnalité (le crayon par exemple) est sélectionnée, elle reste active. Pour 
désactiver la fonctionnalité sélectionnée, il faut cliquer à nouveau sur celle-ci. 

 

5.1.1  Affichage de la barre d’outils 
 

➥ Vous pouvez déplacer la barre à l’intérieur du manuel en faisant glisser son centre à 
l’endroit désiré. Vous pouvez également la réduire ou l’agrandir en cliquant sur le logo V au 
centre de la barre. 

Affichage en mode agrandi : 

 
Affichage en mode réduit : 
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5.1.2  Fonctionnalités de la barre d’outils VAN IN 
 

 

 

 

➥ À gauche : 

 

 

Crayon : cette fonctionnalité permet d'écrire du texte ou de dessiner des 
formes. Il convient de cliquer sur le crayon une première fois pour choisir 
l’épaisseur de trait. En cliquant plusieurs fois sur ces traits, vous obtenez 
plus de choix : couleur, style de ligne, épaisseur de ligne.   

                                               
 

 

 
Surligneur libre : cette fonctionnalité permet de surligner ou de « fluoter » 
librement du texte. Il convient de cliquer sur le surligneur une première 
fois pour choisir l’épaisseur de trait souhaitée. En cliquant plusieurs fois 
sur ces traits, vous obtenez plus de choix : couleur, style de ligne, 
épaisseur de ligne.   
 
 

 
Surligneur de texte : cette fonctionnalité permet de surligner « sans 
dépasser » des mots ou des phrases. Vous pouvez sélectionner la couleur 
de votre choix. 
 

 
 

Texte : cette fonctionnalité permet d'insérer une zone de texte (en 
choisissant la police, la couleur…). En cliquant dans le manuel, la barre 
d’outils ci-dessous apparaîtra et vous permettra de choisir votre police, le 
style, la couleur, l’alignement… 
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Forme : Cette fonctionnalité permet d’insérer des lignes, flèches ou 
formes (losanges, triangles, cercles et carrés), en choisissant la couleur, 
l’opacité, forme pleine ou vide. Attention : ces formes ne permettent pas 
de réaliser des dessins mathématiques précis. Pour cela, nous vous 
invitons à utiliser les outils mathématiques. 

 
 

 

 

 

➥ À droite : 

 

 Gomme : cette fonctionnalité permet d’effacer vos annotations en 
cliquant sur celles-ci. 
 

 
 
 
 

 
Outils mathématiques : leur fonctionnement détaillé se trouve ci-
dessous.  
 

  
Cette fonctionnalité permet de déplacer vos annotations. 
 

           

 
Pièces jointes : cette fonctionnalité permet d’insérer des documents et 
des médias (les informations détaillées se trouvent à la page 69). 
 

 

 
 
Cette fonctionnalité permet d’annuler ou de rétablir vos dernières 
modifications. 
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6.  COMMENT UTILISER LES OUTILS MATHÉMATIQUES 
DE LA BARRE D’OUTILS ? 

 

Les outils mathématiques que vous choisissez peuvent être utilisés simultanément. 

 

Équerre 
• Cliquez sur le + ou le – pour en changer la taille. 
• Maintenez une pointe pour la faire pivoter et connaître les degrés. 

 

 

Règle 
• Tirez sur la flèche du haut ou du bas pour la faire pivoter. 
• Tirez sur la flèche à l’extrémité droite pour allonger la règle. 

 

Compas 
• Cliquez sur le + ou le – pour en changer la taille. 
• La petite main permet de le déplacer sur la feuille. 
• Maintenez la double flèche pour le faire pivoter. 
• Maintenez la flèche pointillée pour changer son degré d'ouverture. 
• Dessinez lorsque le crayon apparaît à côté du compas. 

 

 

7.  COMMENT INSÉRER DES PIÈCES JOINTES DEPUIS LA 
BARRE D’OUTILS ? 
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Image – Format jpeg, gif ou png 

 
 

Audio – Format mp3 ou wma 

  
Vidéo – Format mp4 ou wmv 
 

  
Vidéo YouTube 
 

  
Page Web – Lien (URL) 
 

  
Document – Word, PowerPoint, Excel, PDF 
 

  
Note d’information 

  
Feuille de brouillon 
 

 

Vous avez la possibilité de partager les pièces jointes dans le menu d’aperçu de vos 
annotations (barre supérieure à gauche) :  
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En cliquant sur l’icône de partage , vous pouvez partager vos pièces jointes et/ou 
annotations avec une personne de votre choix.  

Pour ce faire, il faudra au préalable créer un groupe dans la section « Groupe » du 
Kiosque. 
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8.  QUE SIGNIFIENT LES LOGOS QUI APPARAISSENT 
DANS LE MANUEL NUMÉRIQUE ? 

 

Les enrichissements déjà présents dans le Manuel Numérique ainsi que les contenus ajoutés 
par vos soins sont représentés par des logos cliquables dans le Manuel Numérique. 

 Bouton déroulant : il regroupe plusieurs boutons de contenu s’il y en a 
plusieurs au même endroit. 

 
 Commentaire 

  
Document 
 

  
Image 
 

 
 

 
Vidéo 
 

  
Audio 
 

  
Lien vers une autre page du manuel actuel, vers un autre manuel ou vers 
une page web 
 

 
 

 
Renvoi vers un contenu web (vidéo Vimeo par exemple) 
 

  
Lien vers une vidéo YouTube 
 

 
Accès aux animations Cabri  
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